
Shortcuts	  im	  docuteam	  packer	  

LauncherView	  
	  
Befehl	   Shortcut	  alt	   Shortcut	  neu	  PC	   Shortcut	  neu	  

OS	  X	  
Info...	   -‐	   Ctrl+i	   Cmd+i	  
Hilfe...	   -‐	   F1	   Cmd+h	  
Homepage...	   -‐	   -‐	   -‐	  
Beenden	   ctrl+q	   alt+f4	   cmd+q	  
Workspace-‐Ordner	  
auswählen...	  

-‐	   	   	  

Workspace-‐Ordner	  
aktualisieren	  

-‐	   	   	  

Workspace	  aktualisieren	   -‐	   F5	   Cmd+r	  
Workspace	  
ausblenden/einblenden	  

-‐	   -‐	   -‐	  

Suchen	   ctrl+f	   ctrl+f	   cmd+f	  
Ingest-‐Feedback	   -‐	   -‐	   -‐	  
Neu...	   ctrl+n	   ctrl+n	   Cmd+n	  
Neu	  von	  Vorlage...	   ctrl+opt+n	   ctrl+alt+n	   cmd+opt+n	  
Öffnen...	   opt+o	   ctrl+o	   cmd+o	  
Öffnen	  teilweise	  
schreibgeschützt...	  

o	   ctrl+alt+o	   cmd+alt+o	  

Öffnen	  schreibgeschützt...	   opt+shift+o	   ctrl+shift+o	   Cmd+shift+o	  
Öffnen	  im	  Workspace...	   ctrl+o	   doppelklick,	  	  

enter	  
doppelklick],	  
enter	  

Öffnen	  im	  Workspace	  
teilweise	  
schreibgeschützt...	  

o	   alt+enter	  
|alt+doppelklick	  

alt+enter	  |	  
alt+doppelklick	  

Öffnen	  im	  Workspace	  
schreibgeschützt...	  

ctrl+shift+o	   shift+enter	  |	  
shift+doppelclick	  

shift+enter	  |	  
shift+doppelkli
ck	  

Umbenennen...	   -‐	   f2	   alt+r	  
Kopieren...	   -‐	   Ctrl+c	   Cmd+c	  
Löschen...	   -‐	   Del	  (mit	  

nachfragen)	  
Del	  (mit	  
nachfragen)	  

SAs	  aktualisieren	   -‐	   	   	  
Fehlerkonsole	   -‐	   	   	  
	  

SipView	  
	  
Befehl	   Shortcut	  alt	   Shortcut	  neu	  PC	   Shortcut	  neu	  

OS	  x	  
Speichern	   ctrl+s	   ctrl+s	   Cmd+s	  
Speichern	  unter...	   ctrl+shift+s	   ctrl+shift+s	   cmd+shift+s	  
Speichern	  als	  Vorlage...	   ctrl+opt+s	   ctrl+alt+s	   cmd+opt+s	  
Schliessen	   ctrl+w	   ctrl+w	   Cmd+w	  



Metadaten	  exportieren.	  -‐>	  
EAD-‐Datei	  

-‐	   	   	  

Metadaten	  exportieren	  -‐>	  
CSV-‐Datei	  

-‐	   	   	  

Submit-‐Test	   -‐	   	   	  
Submit	   -‐	   	   	  
Suchen	   -‐	   ctrl+f	   cmd+f	  
Suchfeld	  leeren	   -‐	   	   	  
Nächstes	  gefundenes	  
Element	  

-‐	   ctrl+down	   cmd+down	  

Voriges	  gefundenes	  
Element	  

-‐	   ctrl+up	   cmd+up	  

Einfügen...	   -‐	   Ctrl+i	   Cmd+i	  
Neuen	  Ordner-‐-‐-‐	   -‐	   ctrl+n	   cmd+n	  
Umbenennen-‐-‐-‐	   ctrl+f2	   F2	   F2	  
Ersetzen...	   -‐	   	   	  
Löschen...	   ctrl+del	   del	   del	  
Sofort	  löschen	   ctrl+shift+del	   ctrl+shift+del	   cmd+shift+del	  
Stufe	  zuweisen	  -‐>	  Stufe	   -‐	   	   	  
Stufen	  zu	  Ebenen	  
zuweisen...	  

-‐	   	   	  

Stufen	  zu	  Namen	  
zuweisen...	  

-‐	   	   	  

Export	   -‐	   	   	  
Extern	  öffnen	   -‐	   	   	  
Prüfen	  oder	  zuweisen...	   -‐	   	   	  
Alle	  ausklappen	   -‐	   Ctrl+à	   Cmd+à	  
Alle	  einklappen	   -‐	   Ctrl+ß	   Cmd+ß	  
Element	  aktualisieren	   -‐	   F5	   Cmd+r	  
	  
Tab	  description:	  

-‐ Mit	  Tab	  von	  einem	  Eingabefeld	  ins	  nächste	  
	  
Tab	  Preview	  

-‐ PDF-‐Preview:	  mit	  PageUp	  /	  PageDown	  blättern,	  Home	  /	  End	  an	  Anfang	  oder	  
Ende	  des	  Dokuments	  

	  


